Регистрация нового сертификата на Портале госзакупок.
Войдите в личный кабинет под старым сертификатом или по логину и паролю.
Если вы забыли пароль смотрите пояснения  в конце документа.

В блоке “Пользователь” нажимаете ссылку “Редактировать”.
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В окне “Регистрационные данные пользователя” в правом верхнем углу нажимаете ссылку”Зарегистрировать сертификат ЭЦП”
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               В открывшемся окне под строкой “Укажите файл с новыми сертификатами”  нажмите ссылку “Обзор...”
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В окне “Выбор файла для загрузки” выберите путь к файлу нового сертификата.
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Когда путь к файлу нового сертификата выбран нажмите ссылку “Загрузить”.
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        В открывшемся окне “регистрационные данные пользователя”, если входили по сертификату, то нажмите кнопку зарегистрировать, если входили по паролю, то строке “Пароль” введите пароль и в строке “Подтверждение пароля” повторите пароль еще раз и нажмите кнопку зарегистрировать
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При успешной регистрации сертификата выдается сообщение.
[image: image7.emf]


Далее можете устанавливать сертификат через Крипто Про в “Личные” и работать на Портале госзакупок.

Востановление пароля на Портале Госзакупок.
Если вы забыли пароль, то вам необходимо в меню входа в “Личный кабинет” нажать ссылку “Забыли пароль”
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В открывшемся окне необходимо ввести логин пользователя и ответь на контрольный вопрос “введите результат операции..” и нажмите кнопку “Выслать пароль”. 
Если картинка не видна или из-за сбоя результат контрольного вопроса не распознается, для обновления окна нажмите на клавиатуре клавишу ”F5”. 
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После окончания операции вам на электронную почту, указанную при регистрации пользователя  на сайте, будет выслано письмо с временным паролем и ссылкой для входа сайт.
