
Приложение 1

       О назначении ответственных лиц

Во исполнении требований договора №__ от __.____.2012 года, заключенного между Отделением по Егорьевскому муниципальному району Управления Федерального казначейства по Московской области  и   ____________________________________________________________________ __________________________(наименование организации)

об обмене электронными документами, приказываю:
1. Для выполнения условий признания юридической силы электронных документов, направляемых по каналам связи из системы удалённого финансового документооборота, наделить правом электронной цифровой подписи следующих сотрудников*:
	№

п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Формализованная должность

	1
	
	
	руководитель

	2
	
	
	главный бухгалтер

	3
	
	
	операционист

	…
	
	
	



2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации при обмене электронными документами на сотрудника              ___________________________, наделить  его  соответствующими   правами (наименование подразделения, должность, ФИО)
     и полномочиями.

3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами, далее АРМ ЭД, по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ЭД в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документацией на сотрудника ___________________________, наделить его соответствующими правами  (наименование подразделения, должность, ФИО) 

и полномочиями. 

Ответственному за обеспечение безопасности информации сотруднику ___________________________ провести   инструктаж  указанных в  п.п.1-3    

(наименование подразделения, должность, ФИО)

          сотрудников, ознакомить под подпись с пунктами Регламента в части их       

          касающегося.

4. Указанным в п.п.1-3 настоящего приказа сотрудникам неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

5. Копию настоящего приказа предоставить в Отделение по Егорьевскому муниципальному району Управления Федерального казначейства по Московской области.

6. Контроль за выполнение настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель   ________________
                       Ф.И.О

                           (наименование организации)







* - В соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов РФ, документы должны иметь несколько уровней ЭЦП. Для этого , в обязательном порядке, ЭЦП необходимо оформить на руководителя, главного бухгалтера и одного или нескольких операционистов.

